Preposi oM N 48
Rt A% 20| [y

=6 LG 201

Corte di1 Appello di Roma

DIRIGENZA

SEZIONE FERTALE

Visto 1l Decreto del Presidente della Corte dell’8 giugno 2017concernente la composizione
della Sezione Feriale e il calendarto delle udienze per la Sezione Feriale 2017 - periodo dal
27 luglio al 2 settembre 2017;

Vistc lc disposiziont riguardanti 1 vari presidi {per deposito alli nella giornata del sabato ¢ per
auivit increnti al MAL) chie dovranno esserc assicurati dal personale gia incaricalo;

Considerato i numero di personale presente inn servizio e che allo stesso, contemperando le
csigenze dell’Ullicio con quelle personali, va assicurato un periodo di recupero psicolisico di

almeno due sctimane consccutive;

Su proposta dei Sig.ri Coordinaton delle Arce: Civile - Lavoro - Persone Fanuglie ¢
Minorenni - Penale;

DISPONE
1. Disposizioni Generali

1.1 Ubicazione delle Cancellerie

La Cancellena dclla Sezione Ferale Civile contenzioso ordinario nonché Persone Famiglia e
Minorenni ¢ ubicata presso ’Aula 12 Piano Terra cdilicio Via Antonio Varisco 3/5.

La Cancellena della Sezione Feriale Lavoro ¢ istituita presso 'aula di udienza della 3 sczione
Penale - Piano Rialzato palazzo Via Romco Romel.

La Cancelleria della Sezione Feriale Penale e della Corte di Assise di Appello ¢ 1stituita presso
Paula di udienza della I[I” sezione penale.

1.2 Aule d'Udienza
Le udienze relative alle cause civili, lavoro e previdenza st svolgeranno presso 'aula dcella
Sczione Lavoro sita in via Romeo Romel - prano nialzato;

e udienze relative a cause di competenza della Sezione Minorenmi si {errannio presso 'aula
della Seztone stessa sita in via Mario Amalo 13/15

Ic udienze relative agli allari penali st svolgeranno presso 'Aula della I sezione penale
(Prano rialzato via Romeo Romei).



1.3 La Cancelleria della Sezione Feriale Unica Civile

Osscrveranno il seguentc orario:

dal luncdi al venerdi ore 9,00/12,00 - sabato 9,00/13,00.

Durante il periodo feriale il presidio del Sabalo sard assicurato dal personale presentc presso
la Cancelleria della Sczione Feriale - periodo 1° agosto -2 settcmbre 2017 (orario 9-13).

Dal 1° agosto al 2 scttembre il box informazioni sard gestilo con personale della Sczione
Feriale, osservando il consueto orario di apertura al pubblico {(orc 9 -11).

Le cancellerie delle sezioni civili, famiglia persone e minorenni rimarranno chiuse al
pubblico nel periodo 7-19 agosto 2017, Nel periodo sopra indicato per consultare i fascicoli,
in casi motivai di urgenza da evidenziare nella richiesta, si potri inviare una e- mail
all’indirizzo areacivile.ca.roma@giustizia.it . I1 fascicolo sara disponibile presso la Cancelleria
della Sezione Feriale il terzo giorno lavorativo successivo all'inoltro della nchiesta.

Tutti gli adempimenti connessi allc cause trauate nel periodo feriale saranno svolti dalla
Cancelleria della Sezione Feriale.

[ cancelleria Centrale civile assicurera la regolare iscrizione delle cause ¢ Passegnazione dei
lascicoli avverri secondo la procedura ordinaria alla sezion: civili quando non i competenza
della feriale.

1.3. La Cancelleria della Sezione Feriale Lavoro

Osscrvera il seguenlc orario:

dal luncdi al venerdi ore 9,00/12,00 - sabato 9,00/13,00.

Durantc il periodo [eriale il presidio del Sabato sara assicurato dal personale presente presso
la Cancclleria della Sezione Feriale - periodo 29 luglio -2 scticmbre 2017 (orario 9-13).

Nel periodo 7-19 agosto 2017 sara sospesa la consultazione dei fascicoli le cui udienze sono
fissate fino al mese di novembre 2017. Gli avvocati, le parti , In casi motivati di urgenza da
evidenziare nella richiesta, potranno farne richiesta tramite e- mail all'indinzzo
sezione.lavoro.ca.roma@giustizia.it . 11 fascicolo sara disponibile presso la Cancelleria della
Sezione Feriale il terzo giorno lavorativo successivo all'imoltro della richiesta.

Ia gestione degli aftari Lavoro e previdenza nel periodo eriale avverrd secondo le modalita
meglio ¢ dettagliatamente csplicitaic nella disposizione di servizio n. 47 del Dirctlore
Amministrativo Coordinatore dclla Cancelleria Lavoro ¢ Previdenza che si allega.

1.4 Gestione Ruolo di Udienza Fenale

Al finc di poter predisporre un ruolo di udicnza che tenga conto delle indicazioni delle [asce
orarie previste nel progelto organizzativo dcella Presidenza si ¢ predisposto un programma che
consente alle cancelleric di accederc tramite il portale weby della Corte, con Uscrname ¢
Password, ¢ di prenotare la causa all'udicnza feriale fissata nclla [ascia oraria meglio indicata
dai Presidenti delle Sezioni ordinaric. Il personale delle cancelleric avranmo cura di scgnalare
ai Presidenti, prima clic questi procedano alla fissazione della causa alla udienza leriale, la
composizionc del ruolo di udienza ( causc prenotate ¢ [asca oraria gia indicata) estracndo il
docurnento dal programma.

Presentazione pagina dcl programma:
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1.5 Gestione delle udienze civili, persona famiglia minorenni, lavoro e previdenza
L'ordine di traltazione dei processi sar2 allisso, in (cmpo utile, in prossimita dell’aula di
udlienza in cui gli alfari saranno trattati.

1.6 La Cancelleria della_Sezione Feriale Penale

Osservera il scguente orario:

dal lunedi al venerdi ore 9,00/12,00 - ore 9,00/13,00 csclusivamente per il deposito dei ricorsi
per cassazione- sabato 9,00/15,12.

l.a cancclleria della Sezione Feriale avra in carico la gestione degli alfart relauwi al MAE
sccondo le ordinarie modalita riportate nella disposizione di servizio redatie dar Coordinatori
del settore.,

Dal 24 luglio al 2 scttembre alla Sczione Feriale dovranno cssere inviale ulte le istanze ¢ gli
atti di stretta competenza della stessa.

Le informazioni al pubblico relativamente agli alfari trattati in feriale saranno assicurate dal
personale i servizio presso la Sezione Feriale dalle ore 9,00 alle ore 12,00 dal lunedi al
venerdi,

Il personale assegnato alla sezione feriale provvederd al controllo giornalicro delle istanze chie
pervengono all'indirizzo @ posia cerliflticata della sezione fcriale
ferialepenale.ca.roma@grustiziacert.it ; sara cura del personale in servizio nel periodo presso le
sczioni penali ordinare trasmelicre per competenza alla sczione leriale le istanze che
perverranno con la posta @ di sezione, con la pec di sezione o con il fax della sczionc.

Nel caso di assenza , nel periodo [eriale, di personale presso le sezioni ordinarte, il personale
in scrvizio presso la sezione [eriale curera il controllo degli att ¢ della cornispondenza presso
le sczioni ordinane tramcttendo gli stessi per competenza alla sczione [eriale secondo le
modalita sopra descritte.

Il servizio (i consegna della posta alle sczioni penali non subird modifiche, sary cura delle
sczioni ordinarte valutare ’eventuale inoliro per competenza alla sczione leriale.




I fascicoli gestiti dalla Sezione Feriale, una volta conclusi gli adempimenti, non verranno
restitutti alla Sezione ordinaria competente, ma saranno trattenuti presso la stessa per tutto il
periodo sino al 2 seltembre per eventuali nuove richieste.

Tutti gli adempimenti connessi ai processi trattati nel periodo leriale saranno svolu dalla
Cancelleria delta Scezione Feriale, tutte le istanze relative al lavoro ordinario non da trattare nel
periodo leriale potranno csscre depositaie presso le competenti cancelleric dopo 1l 2
scliembre.

Nel periodo della feriale, in caso di assenza di personale presso le cancellerie ordinanie, il
deposito delle sentenze penali avverra presso la sezione feriale.

Il personale in scrvizio presso la sezione [eriale verrd coadiuvato dagh addetti alla
movimentazione che ne garantiranno il passaggio tra gl ullici.

L’Ulficio copie della Corte rintarra aperto net giorni di martedi e giovedi, dalle ore 9,00 alle -
orc 13,00.

[e sczioni ordinaric invieranno nel periodo feriale all’Ulficio Esecuzione solo i lascicolt
urgend.

[.a Cancelleria centrale penale continuera a svolgere il proprio servizio di acquisizione dei
fascicoli che pervengono dal Distretto, fascicoli che nello stesso periodo saranno assegnat alla
sezione dai President e Consiglicri delegati nel periodo.

1.7 Gestione delle udienze penali
Lordine di traltazione dei processi sara aflisso, in tempo utile, in prosstmita dell’aula di
udicnza.

1.8 Archivio Generale e Archivio Corrente Sezione Lavoro

[’ Archivio Generale della Corte restera chiuso al pubblico dal 7 agosto al 2 settembre 2017.
Le richieste urgenti relative ai [ascicoli custoditi in detto Archivio polranno cssere deposilale
presso Je Cancellerie della Sczione Feriale Civile Unica.

L’Archivio corrente della Sczione Lavoro restera aperto, nel mese di agosto, tre grornt a
scllimana, il martedi, giovedi ¢ venerdi dalle ore 10,00 alle ore 12,00. La sezione leriale ¢ lo
sportcllo del ruolo generale potranno cormunque garantire cventuali urgenze.

1.9 Ufficio Spese di Giustizia anticipate

L'Ullicio Spese di Giustizia anticipate dall’Erario nel periodo compreso tra il 24 luglio -2
settembre non ellcttuera servizio di sportello; le inlormazioni potranno esserc visibile
altraverso il sistema web/SIAMM.

1.10 Biblioteca Giuridica della Corte
Al fine di consentire al Funzionario Bibliotecario il godimento delle {erie per Panno corrente,
la Biblioteca restera chiusa dal 25 huglio al 19 agosto ¢ dal 29 agosto al 2 settembre.

$i allegano le disposizioni inerenti la turnazione del persongle predisposti dai coordmnatort
delle arce.

IL. PRESID DELLA CORTE

Panzani



